
के्षत्रीय जैव प्रौद्योगिकी केन्द्र , फ़रीदाबाद  

गहिंदी गिमाही प्रिगि ररपोर्ट (गिमाही का नाम):  …………………………………………………                                       

                                    अनुभाि का नाम:  ………………………………………………….. 

 

1.   कायाटलय प्रमुख/समकक्ष स्िर पर बैठकों/फाइलों का ब्यौरा  
 

i. कार्ाालर् प्रमखु/समकक्ष स्तर पर ककतनी बैठकें  आर्ोकित की गई ं?  

ii. इनमें से ककतनी बैठकों की कार्ावाही कहदंी में की गई/कार्ावतृ्त कहदंी में िारी ककए गए   

iii. कार्ाालर् प्रमखु/समकक्ष के स्तर से सीधे िारी ककए गए कुल कागिात   

iv. कहदंी में िारी ककए गए कागिात की कुल संख्र्ा   

 

2.    राजभाषा अगिगनयम 1963 की िारा 3 (3) के अिंििटि जारी कािजाि (दोनों भाषाओ ंमें एक साथ िारी करना अकनवार्ा ह)ै *  

(क) िारी दस्तावेज़ की कुल संख्र्ा   

(ख) किभाषी रूप से िारी ककए गए दस्तावेज़ की संख् र्ा  

)ग(  केवल अगें्रिी में िारी ककए गए दस्तावेज़    

(घ) केवल कहदंी में िारी ककए गए दस्तावेज़   

*  इनमें संकल्प, सामान्र् आदशे, कनर्म, अकधसचूनाएं, प्रशासकनक तथा अन्र् ररपोर्ा व सरकारी कागिात, संकवदा, करार,  

   अनजु्ञकिर्ां,अनजु्ञा पत्र,कनकवदा सचूनाएँ और कनकवदा प्रपत्र, किभाकषक रूप में (अँगे्रिी और कहदंी में िारी)  

 

3.    गहिंदी में प्राप्त पत्र (राजभाषा गनयम - 5) – उत्तर कहन्दी में दनेा अकनवार्ा ह ैI  
  

(क) कहदंी में प्राि कुल पत्रों की संख्र्ा     

(ख) इनमें से ककतनों के उत्तर कहदंी में कदए गए  

(ग) इनमें से ककतनों के उत्तर अंगे्रिी में कदरे् गए     

(घ) इनमें से ककतनों के उत्तर कदर्े िाने अपकेक्षत नही थे  

  

4.    अिंगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर गहिंदी में गदए जाने की गस्िगि (केवल ‘क’ एविं ‘ख’ के्षत्र में गस्िि कायाटलयों के गलए) 

 अंगे्रिी में प्राि पत्रों 

की संख्र्ा 

इनमें से ककतनों के 

उत्तर कहदंी में कदए गए 

इनमें से ककतनों के उत् तर 

अंगे्रिी में कदए गए 

इनमें से ककतनों के उत् तर 

अपकेक्षत नहीं थे 

 ‘क’ क्षेत्र से     

‘ख’ क्षेत्र से     

‘ग’ क्षते्र से     

 

5.   मूल रूप से भेजे िये पत्रों/पत्राचार का ब्योरा: 

 कहदंी में  अंगे्रिी में भेिे गए पत्रों की कुल 

संख्र्ा 

कहदंी में भेिे गए पत्रों का % 

‘क’ क्षेत्र को     

‘ख’ क्षेत्र को     

'ग’  क्षते्र को     
 

6.   फाइलों/आवगियों/ई-ऑगफस पर गर्प्पण लेखन का ब्यौरा (ईमेल सगहि)  

कहदंी में कलखी गई कर्प् पकिर्ों के 

पषृ् ठों की संख् र्ा 

अंगे्रिी में कलखी गई कर्प् पकिर्ों 

के पषृ् ठों की संख् र्ा 

कुल पषृ् ठों की 

संख् र्ा 

ई-ऑकिस के माध्र्म से भेिी 

गई कर्प्पकिर्ों की संख्र्ा 

    

        

उकल्लकखत सचूना उपलब्ध अकभलेखों के आधार पर बनाई गई ह ैतथा मरेी िानकारी के अनसुार सही ह।ै   

       

                

(........................................) 

                                 अनुभाि प्रमुख के हस्िाक्षर 


